        
Приложение № 

к приказу Главного управления

от ________ № _____

П О Л О Ж Е Н И Е

об отделение ФПС  ГПС  по обеспечению связи управления информационных технологий и связи ГУ МЧС России по Калужской области

I. Общие положения

Отделение ФПС  ГПС  по обеспечению связи управления информационных технологий и связи (далее – Отделение) является структурным подразделением управления информационных технологий и связи (далее – Управление) Главного управления МЧС России по Калужской области (далее – Главное управление). Отделение подчиняется начальнику Управления.
Отделение в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами МЧС России, нормативными правовыми актами органов исполнительной власти Калужской области, а также настоящим Положением.

Отделение осуществляет свою деятельность по вопросам, входящим в его компетенцию, во взаимодействии со структурными подразделениями Главного управления.

Начальник управления информационных технологий и связи, в непосредственном подчинении которого находится отделение, разрабатывает должностные инструкции личного состава отделения.
Руководство  возлагается на начальника отделения, назначаемого на должность и освобождаемого от должности в установленном для этой категории руководителя порядке.

Начальник отделения осуществляет непосредственное руководство отделением на основе единоначалия и несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на отделение задач.

Организационная структура и численность отделения определяется штатным расписанием Главного управления, утверждаемым Министром Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий.

Отделение ФПС  ГПС  по обеспечению связи подчиняется непосредственно начальнику Управления и на момент утверждения настоящего положения, в соответствии со штатным расписанием, состоит из 5 единиц:

начальника отделения – сотрудник федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы;

старшего инженера – сотрудник федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы;

старшего инженера – сотрудник федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы;

старшего инженера – сотрудник федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы;

старшего инженера – сотрудник федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы.

Отделение располагается в здании  Главного управления по адресу: г. Калуга, ул. Кирова, 9а, кабинет № 403 и оперативном зале ЦУКС Главного управления.

II. Задачи отделения ФПС  ГПС  по обеспечению связи 
управления информационных технологий и связи
Отделение ФПС  ГПС  по обеспечению связи предназначено для обеспечения связи оперативно-дежурной смены ЦУКС Главного управления, а так же технического сопровождения селекторных совещаний, проводимых руководящим составом МЧС России в режиме видеоконференцсвязи.
Основными задачами отделения являются:

1. оперативно-техническая служба на повседневном пункте управления (далее – ПвПУ) Главного управления;
2. обеспечение прохождения на ПвПУ Главного управления всех ви​дов информации в утвержденные контрольные сроки;
3. обеспечение постоянной готовности заданных свя​зей к обмену информацией;
4. обеспечение постоянной технической готовности средств связи, АСУ и ИТС узла связи к использова​нию по предназначению;
5. своевременное и качественное проведение технического обслуживания, ремонта   средств   связи,   АСУ, ИТС и контроль за их техническим состоянием;
6. своевременное выявление и устранение причин, которые могут привести к нарушению или ухудшению качества связи, неисправности техники и линий связи, средств АСУ и ИТС;
7. разработка и ведение необходимой эксплуатаци​онно-технической документации.
III. Функции отделения ФПС  ГПС  по обеспечению связи 
управления информационных технологий и связи
Отделение в соответствии с возложенными на него основными задачами выполняет следующие функции:
1. В режиме повседневной деятельности:

1.1. обеспечивает постоянную готовность   закрепленных систем, средств и оборудования  ПвПУ и оперативной группы к использованию по назначению, подержание их параметров в пределах эксплуатационных норм;

1.2. обеспечивает установление заданных связей в нормативные сроки и с требуе​мым качеством, обеспечение их готовности к обмену всеми видами информации;
1.3. обеспечивает прием (передачу) распоряжений и оперативной информации по имеющимся каналам связи в установленные контрольные сроки;
1.4. своевременно устраняет причины, которые могут привести к выходу из строя или ухудшению качества работы систем, средств и оборудования связи ПвПУ;
1.5. незамедлительно принимает меры к восстановлению работоспособности неисправной аппаратуры и нарушенных связей;
1.6. своевременно и качественно проводит плановое техничес​кое обслуживания систем, средств и оборудования связи на ПвПУ;

1.7. представляет донесения в вышестоящие органы управления, в соответствии с регламентом представления донесений;
1.8. обеспечивает своевременную передачу сигналов, команд и распоряжений по средствам связи и оповещения в Главном управлении и подчинённых подразделениях;
1.9. обеспечивает принятие мер по восстановлению нарушенной системы связи в Главном управлении и подчинённых подразделениях;
1.10. обеспечивает связь в интересах оперативной группы Главного управления при ликвидации последствий ЧС и на плановых тренировках, проводимых вышестоящим органом управления;
1.11. обеспечение связи в интересах руководства Главного управления, из районов возникновения чрезвычайных ситуаций, с вышестоящим органом управления;
1.12. осуществляет разработку и ведение документации по оперативно-технической службе дежурного по связи на ПвПУ Главного управления;
1.13. обеспечивает исправное функционирование системы  видеоконференцсвязи на ПвПУ Главного управления и ее резервирование в соответствии с требованиями руководящих документов;
1.14. обеспечивает мониторинг ведомственной цифровой сети связи Главного управления, в случае неработоспособности принимает меры по скорейшему восстановлению;
1.15. принимает участие в разработке документов по связи и оповещению в интересах Главного управления;
1.16. обеспечивает связь с вышестоящим органом, взаимодействующими и подчиненными подразделениями в интересах Главного управления;
1.17. проводит проверки работоспособности оборудования видеоконференцсвязи с органами управления территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти, органов местного самоуправления и оперативными группами местных пожарно-спасательных гарнизонов Калужской области;

1.18. проводит анализ данных, получаемых в ходе использования информационных ресурсов и систем в работе ОДС в повседневном режиме и режиме ЧС;

2. При возникновении ЧС:

2.1. проводит оповещение личного состава Главного управления с использованием аппаратуры оповещения АСО -24;

2.2. организовывает все имеющиеся виды связи в соответствии с регламентом;

2.3. представляет донесения в вышестоящие органы управления, в соответствии с регламентом представления донесений.
IV. Права должностных лиц отделения ФПС  ГПС  по обеспечению связи управления информационных технологий и связи
3. Должностные лица отделения имеют право:
3.1. вести в установленном порядке переписку по вопросам, относящимся                  к компетенции отделения;
3.2. проводить инструктажи сотрудников по вопросам организации                         и обеспечения безопасности связи.

Начальник управления информационных

технологий и связи 
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